WOJT GMINY TRZCIANA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W URZEDZIE GMINY W TRZCIANIE:

Referat Infrastruktury, Spraw Komunalnych, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

Stanowisko: Glowny specjalista do spraw wodociagow, kanalizacji

i oczyszczalni Sciekow (w wymiarze pelnego etatu).

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze techniczne,

staz pracy — min. 3 lata,

znajomos$¢ przepiséw ustaw: Prawo budowlane, Prawo zamowien publicznych,

o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, Kodeks postgpowania
administracyjnego,

umiejetnos$¢ obstugi komputera, poczta elektroniczna, internet,

petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

nieposzlakowana opinia.

Kandydatem moze by¢ osoba, ktora nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

2. Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku pracy,

umiejetnos$¢ pracy w zespole oraz organizowania czasu pracy, komunikatywnos$c,
umiejetnos$¢ analitycznego myslenia,

wysoka kultura osobista,

obowiazkowos¢, rzetelnos¢, terminowos¢ i odpowiedzialno$¢ w realizacji powierzonych
zadan,

zaangazowanie i motywacja do pracy.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) W zakresie spraw zwigzanych z oczyszczalnig $ciekdw:

a) Nadzorowanie pracy oczyszczalni $ciekow, w tym utrzymanie w nalezytym stanie
urzgdzen oczyszczania i odprowadzania Sciekdéw, zapewnienie ciggtosci pracy
oczyszczalni - miedzy innymi odbioru odpadéw powstatych na oczyszczaini,
zaopatrzenie oczyszczalni w substancje, urzadzenia i materiaty niezbedne do pracy
oczyszczalni.

b) Zapewnienie porzadku na terenie oczyszczalni i wewnatrz budynku .

¢) Kontrola i odbiér sciekdw dowozonych i wyptywajgcych na oczyszczalnie,
prowadzenie dziennika ewidencji dostarczonych sciekdw, monitorowanie jakosci
wypuszczonych $ciekéw do potoku dla potrzeb obliczenia naleznosci za optaty na
rzecz ochrony srodowiska i obowigzkéw wynikajgcych z pozwolenia wodno -
prawnego.

2) W zakresie spraw zwigzanych z zarzadzaniem siecig kanalizacji sanitarnej:

a) Nadzorowanie pracy kanalizacji sanitarnej, przyjmowanie zgtoszeh awarii i zlecenie
usuniecia awarii.

b) Sprawdzanie prawidtowosci podigczenia nieruchomosci do kanalizacji pod wzgledem
objecia na danej nieruchomosci wszystkich sciekdw wprowadzanych do kanalizacji.



Nadzorowanie pracy, zgtaszanie awarii energii elektrycznej elektrowni.
Wydawanie warunkéw wykonania podtgczenia nieruchomosci do gminne;j sieci
kanalizacyjnej oraz odbiér wykonanego przytgczenia, ewidencja wykonanych
przytaczy, naniesienie wykonanego przytgcza na mape dokumentacji technicznej,
Prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
Sciekéw oraz ich kontrole.

3) W zakresie spraw zwigzanych z zarzgdzaniem siecig wodociggowg Gminy:
a) Wydawanie warunkow wykonania podtgczenia nieruchomosci do gminne;j

b)

sieci wodociggowej oraz odbiér wykonanego przytgcza, ewidencji

wykonanych przytgczy, naniesienie wykonanego przytgcza na mape

dokumentacji techniczne;j.

Wspotdziatanie z firmami, w ktorych zakresie czynno$ci pozostajg sprawy zwigzane z
monitorowaniem awarii sieci wodociggowej Gminy.

¢) Nadzor nad prawidtowym dziataniem stacji uzdatniania wody i ujeciem wody.
4) W zakresie poboru optat za wode i odbidr sciekéw :

a)
b)

¢)
d)
e)
f)

2
h)

Sporzadzanie umoéw o dostawe wody dla odbioréw i odbidr sciekdw.

Sprawdzanie czy wszyscy podigczeni do wodociggu i kanalizacji gminnej spisali
umowe o odbiorze sciekdw.

Przygotowanie projektéw uméw o dostawe i odbior Sciekdw.

Prowadzenie rejestru umow o dostawe i odbiér sciekow.

Prowadzenie ewidencji odbioréw, ktorzy zostali podtgczeni do wodociggu i kanalizacji.
Sporzadzanie kalkulacji kosztéw dostawy 1m?* wody do odbiorcéw ; w tym celu
prowadzenie ewidencji kosztow dostawy wody, tj. utrzymania wodociagu, tym koszty
pradu, remonty, wymiana wodomierzy, usuwanie awarii, straty wody, itp.
Sporzadzanie kalkulacji kosztéw odbioru 1m? $ciekéw od odbiorcow.

Prowadzenie ewidencji kosztéw odbioru $ciekdw.

5) Analiza kosztow utrzymania oczyszczalni sciekéw i kanalizacji oraz kosztéw odprowadzania sciekow.

6). Realizacja procedur przetargowych na

inwestycje zgodnie z ustawg - prawo zamoéwien

publicznych,

7). Przygotowywanie inwestycji do realizacji,

8). Przygotowywanie projektow umow,

9). Wspolpraca z lokalnymi, spotecznymi komitetami budowy,

10). Prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem’ zewnetrznych s$rodkéow finansowych na
realizacje inwestycji,(Krajowy Program Oczyszczania Sciekéw Komunalnych)

. Wspétdziatanie z Referatem Finansow, Budzetu i Podatkow w zakresie planowania,
realizacji i rozliczania inwestycji.

Prowadzenie spraw z zakresu Prawa wodnego.

4. Warunki pracy:

1) Praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym,
2) Praca czgsciowo w terenie,

3) Praca w budynku Urzedu Gminy w Trzcianie - Trzciana 302,

4) Praca w godzinach 7.30 - 15.30,

5) Praca w zespole,

6) Codzienny kontakt telefoniczny,

7) Bezposredni kontakt z klientem.

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny, opatrzony numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem oraz
wlasnorecznym podpisem,



¢) kserokopie §wiadectw pracy,

d) kserokopie $wiadectw, dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

¢) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu :
- za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego,-

- zaumySlne przestgpstwo skarbowe,-

f) o$wiadczenie, ze ma pelng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z pelni
praw publicznych,

g) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

h) referencje,

1) oryginat kwestionariusza osobowego osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

j) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
k) klauzula informacyjna dla kandydata.

Informacje dodatkowe:

Zatrudnienie na czas okreslony - 6 miesiecy, z mozliwoscig przedtuzenia umowy na czas nieokreslony
- bez przeprowadzania dodatkowego naboru.

Przewidziane wynagrodzenie zgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy w
Trzcianie .

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urz¢du Gminy w Trzcianie lub
poczta na adres Urzedu Gminy w Trzcianie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
Glowny specjalista do spraw wodociagow, kanalizacji i oczyszczalni Sciekow
w terminie do dnia 26 czerwca 2019 r. do godz. 15°°.

Oferty pracy, ktore wpltyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Trzcianie.

Kazdy z kandydatow spelniajgcych wymagania formalne zostanie powiadomiony o terminie
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;.

Wojt Gminy
mgr Cezary Stawarz

Trzciana,- dnia 12 czerwca 2019 r.



